Na osnovu člana 36.Pravila fonda  regionalni klaster zdravstvenog turizma i na osnovu člana 2,13,16,18,21,23 i 28 Zakona o računovodstvu i reviziji ( «Službeni glasnik R.S» broj 46/2006) direktor Fonda ,dana 01.07.2009. godine doneo je

P R A V I L N I K

O RAČUNOVODSTVU I RAČUNOVODSTVENOJ POLITICI

                                                      I.OSNOVNE ODREDBE

Član 1.

Ovim pravilnikom uređuje se organizacija računovodstva,vođenje poslovnih knjiga,kretanje računovodstvenih isprava i rokova za njihovo dostavljanje na dalju obradu,prijem i kontrola računovodstvenih isprava,sastavljanje i dostavljanje finansijskih izveštaja,čuvanje poslovnih knjiga,knjigovodstvenih isprava i finansijskih izveštaja u skladu sa Zakonom o računovodstvu i revizije ( «Službeni glasnik R,S. « broj 46/2006 ) , Pravilnikom o načinu priznavanja i procenjivanja imovine,obaveza,prihoda i rashoda malih pravnih lica i preduzetnika ( «Službeni glasnik R.S.» broj 105/2006 ) , i drugim podzakonskim propisima.

Na sve što ovim pravilnikom nije uređeno , primenjuju se odredbe Zakona o računovodstvu i reviziji , i propisi doneti na osnovu tog Zakona.

II. ORGANIZACIJA RAČUNOVODSTVENIH POSLOVA

Član 2.

Računovodstvene poslove čini skup knjigovodstvenih i finansijskih poslova koji se obavljaju u službi računovodstvenih poslova.

Vođenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izveštaja poverava se stručnom licu koje ispunjava propisane uslove.

Knjigovodstvene poslove čine postupci iz člana 1. ovog pravilnika na osnovu kojih se obezbeđuje i računovodstveno informisanje na osnovu podataka i informacija o finansijskom položaju tj. uspešnosti poslovanja.

Finansijske poslove čine postupci kojima se obavlja novčano poslovanje,upravlja potraživanjima i obavezama,obračunavanje i plaćanje poreza,doprinosa i drugih javnih prihoda,obračunavanje i isplata zarada i drugih primanja zaposlenih,blagajničko poslovanje,naplata i plaćanje preko tekućih i deviznih računa.

U okviru službe računovodstva obavljaju se poslovi:

-    finansijsko knjigovodstvo

· vođenje pomoćnih knjiga i evidencija

· računovodstveno planiranje

· računovodstveno izveštavanje i informisanje

· sastavljanje i dostavljanje godišnjih finansijskih izveštaja

· blagajničko poslovanje

· obračun zarada i drugih primanja zaposlenih

· obračun i plaćanje naknade po ugovorima za obavljanje određenih poslova

· obračun i plaćanje poreza,doprinosa i drugih javnih prihoda

· obračun i naplata,odnosno plaćanje kamata i drugih ugovorenih zaštita od rizika

· sastavljanje i dostavljanje poreskih prijava,obračuna 

· vršenje naplata i plaćanje preko tekućih i deviznih računa

Obavljanje poslova i odgovornost zaposlenih u obavljanju poslova iz stava 5 ovog člana, uređuje direktor i odredbe Ugovora o radu.

Član 3.

Direktor Fonda donosi Analitički kontni plan Fonda a razčlanjavanje propisanih računa vrši se prema potrebama Fonda.

1. Poslovne knjige

Član 4.

U službi računovodstva vode se poslovne knjige.Poslovne knjige čine:

Dnevnik

Glavna knjiga

Pomoćne knjige

U denviku se hronološki prema danu prijema , odnosno sastavljanja knjigovodstvenih ispravaevidentira početno stanje iz bilansa stanja i promene  koje nastaju u toku godine, odnosno u toku obračunskog perioda.

U glavnoj knjizi iskazuju se podaci o početnom stanju i promenama u toku godine posle evidentiranja u dnevniku.U glavnoj knjizi iskazuju se imovina,obaveza i kapital,prihodi irashodi i utvrđivanje i raspoređivanje rezultata poslovanja.

Pomoćne knjige su analitičke evidencije koje se vode za određene oblike imovine,obaveza i kapitala.Pomoćnim knjigama smatraju se i vanbilansne evidencije za sredstva i izvore sredstava koji se iskazuju u tim evidencijama.

Vanbilansne evidencije vode se na shodan način kao i pomoćne knjige.Potrebu i oblik pomoćnih knjiga utvrđuje direktor.

Poslovne knjige se vode posebno za svaku  poslovnu ( kalendarsku ) godinu.Direktor može da odluči da se sve ili pojedine pomoćne knjige vode za dve ili više poslovnih godina.

2. Računovodstvene isprave

Član 5.

Knjiženja u poslovnim knjigama vrše se na osnovu verodostojnih računovodstvenih isprava.Računovodstvena isprava se sastavlja od strane lica koje je za to određeno.Lice koje sastavlja računovodstvenu ispravu istu potpisuje čime garantuje da je isprava istinita i da verno prikazuje poslovnu promenu.Računovodstvenu ispravu kontroliše i overava direktor ili lice koga on ovlasti.Računovodstvena isprava i dokumentacija u vezi sa nastalom poslovnom promenom,dostavlja se na knjiženje službi računovodstva istog a najkasnije u roku od 3 dana od dana kada je poslovna promena nastala.Računovodstvenu ispravu,koja je predata knjigovodstvenoj službi sa zakašnjenjem dužim od tri dana,služba proknjiži ali za eventualne posledice koje mogu da nastanu odgovoran je direktor.Na poleđini ovakvih dokumenata rukovodilac računovodstva stavlja svoj potpis i datum prijema.Primljene računovodstvene isprave moraju biti proknjižene u poslovnim knjigama narednog dana , a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema.

Član 6.

Isprave na osnovu kojih se vrše plaćanja i naplate dostavljaju se direktoru ili licu koga on ovlasti , istog dana kada je osnova za naplatu nastala.Direktor je odgovoran za plaćanje i naplatu po svim osnovama, i to potvrđuje svojim potpisom na ispravi.

Član 7.

Računovodstvene isprave iz člana 5. i 6. ovog pravilnika moraju da sadrže sve podatke iz kojih se utvrđuje nastanak poslovne promene sa svim prilozima kojima dokazuje njen nastanak

3. Vođenje poslovnih knjiga

Član 8.

Vođenje poslovnih knjiga , sastavljanje i prezentacija finansijskih izveštaja Fonda vrši se u skladu sa Zakonom o računovodstvu i reviziji . propisima donetim na osnovu tog zakona , drugih propisa , Pravilnika o načinu priznavanja i procenjivanja imovine , obaveza , prihoda i rashoda malih pravnih lica , i računovodstvenom politikama utvrđenim ovim pravilnikom.

Vođenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izveštaja može da se poveri licu koje ispunjava sledeće uslove:

1.Da ima najmanje srednju stručnu spremu

2.Da ima položen stručni ispit za odgovarajuće stručno zvanje – računovođa

3.Da nije kažnjavano za krivična dela koja ga čine nedostojnim za obavljanje poslova iz oblasti računovodstva.

Direktor vođenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izveštaja ugovorom poverava pravnom licu ZR « ENTER « iz Kanjiže,koji ima registrovanu delatnost za pružanje računovodstvenih usluga.U okviru pravnog lica , računovodstvene poslove obavlja Nađ Eva , koja ispunjava uslove iz prethodnog stava.

Direktor Fonda odgovoran je za vođenje poslovnih knjiga i unutrašnji nadzor poslovanja,u skladu sa zakonom.

Član 9.

Poslovne knjige se vode na računaru.Računovodstveni softver koji se koristi za vođenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih i drugih izveštaja , mora da obezbeđuje funkcionisanje sistema internih računovodstvenih kontrola i nemogućnost brisanja proknjiženih poslovnih promena.

4. Usklađivanje poslovnih knjiga,popis imovine i obaveza i usklađivanje potraživanja i obaveza

Ćlan 10.

Usklađivanje finansijskih plasmana i potraživanja sa dužnicima , vrši se jednom godišnje sa stanjem na dan 31.oktobra dostavljanjem  radi pribavljanja pisane saglasnosti.Računovodstvena služba nije dužna da štampa i šalje poveriocima popis neizmirenih obaveza , već je to obaveza poverioca .Ako poverioc dostavi računovodstvenoj službi izvod otvorenih stavki , ona je dužna da proveri i usaglašava stanje , nakon toga da ga overi svojim potpisom i pečatom i istu vrati poveriocu u roku koji poverioc naznači na dokumentu.

Član 11.

Popis imovine , potraživanja i obaveza vrši se sa stanjem na kraju poslovne godine.Izuzetno , popis se može vršiti i u toku godine , ako se za to ukaže potreba.Direktor Fonda obrazuje komisije , odnosno lice za popis i određuje rokove za vršenje popisa.Izveštaj o izvršenom popisu se razmatra , a odluku na predlog direktora donosu Upravni odbor Fonda.Izveštaj o popisu sa popisnim listama i odlukom dostavlja se službi računovodstva najkasnije mesec dana pre propisanog roka za dostavljanje godišnjeg  finansijskog izveštaja.

5.Čuvanje poslovnih knjiga,računovodstvrnih isprava , računovodstvenih softvera i finansijskih izveštaja

                                                             Član 12.

Poslovne knjige , računovodstvene isprave , računovodstveni softveri i računovodstveni izveštaji čuvaju se u rokovima koji su kao najkraći propisani u Zakonu o računovodstvu.Poslovne knjige koje se vode na računaru i računovodstveni softver čuvaju se na računaru.Po isteku poslovne godine , glavna knjiga i analitički bilans štampaju se i čuvaju u propisanim rokovima.Dnevnik se ne štampa već se čuva na disketama.

Knjigovodstvene isprave čuvaju se u orginalu i na računaru ,odnosno na disketama.Knjigovodstveni softver se čuva na odgovarajućem mediju za arhiviranje podataka.

Finansijski izveštaji se čuvaju u orginalu,odnosno na disketi ili na odgovarajućem mediju za arhiviranje podataka.

Član 13.

Poslovne knjige , knjigovodstvene isprave i računovodstveni softver čuvaju se u prostorijama Fonda.

Član 14.

Zaposleni u Fondu i lica iz organa i organizacija kojima se dostavljaju podaci iz poslovnih knjiga i lica koja vrše pregled poslovnih knjiga , na mogu bez prethodno pribavljene saglasnosti direktora Fonda , upoznavati druga lica sa podacima koji su sadržani u poslovnim knjigama , računovodstvenim ispravama i finansijskim izveštajima.Zabrana davanja podataka se ne odnosi ukoliko se podaci dostavljaju na osnovu člana 33. Zakona o računovodstvu i reviziji.

6.Interne računovodstvene kontrole

Član 15.

Kontrolu obavljanja poslova u službi računovodstva vrši direktor.

Član 16.

Internu računovodstvenu kontrolu čine postupci koji se preduzimaju u cilju:

-zaštite sredstava od prekomernog trošenja ili neefikasne upotrebe

-obezbeđivanja pouzdanosti i verodostojnosti računovodstvenih podataka

-ocene rada svih zaposlenih

Interne kontrole obuhvataju sve mere i postupke,koji se sprovode radi obezbeđenja uslova da se delatnost obavlja u skladu sa planovima i politikom Fonda.

7.Dostavljanje finansijskih izveštaja

Član 17.

Fond sastavlja finansijske izveštaje i dostavlja ih Narodnoj banci u propisanom roku.Služba računovodstvenih poslova sastavlja i periodične finansijske izveštaje , za periode za koje odluči direktor Fonda.

III. RAČUNOVODSTVENA POLITIKA

Član 18.

Računovodstvenom politikom koja je uređena ovim pravilnikom utvrđuje se priznavanje , merenje i procenjivanje imovine , obaveza  i kapitala , prihodi i rashodi Fonda.Priznavanje , merenje i procenjivanje imovine , obaveza i kapitala za pozicije u bilansu stanja , rashoda i prihoda u bilansu uspeha , vrši se po redosledu kako su te pozicije sadržane u kontnom planu.

1. Neuplaćeni upisani kapital

Član 19.

Neuplaćeni upisani kapital čini imovina koja se u skladu sa pravilnikom o kontnom okviru iskazuje na računima grupe  00-Neuplaćeni upisani kapital.

2. Nematerijalna ulaganja

Član 20.

Nematerijalna ulaganja čine imovinu koja se iskazuje na računima grupe 01 – Nematerijalna ulaganja , ako se koristi u dužem periodu od jedne godine , imaju vremenski ograničenu vrednost upotrebe i namenjena su za obavljanje delatnosti.Nematerijalna ulaganja procenjuju se po nabavnoj vrednosti , odnosno ceni koštanja ako je to ulaganje nastalo korišćenjem sopstvenih učinaka.

3. Nekretnine , postrojenja , oprema i biološka sredstva

Član 21.

Nekretnine , postrojenja , oprema i biološka sredstva čine imovinu koja se iskazuje na  računima grupe 02 – Nekretnine , postrojenja , oprema i biološka sredstva i ona čine sredstva koja se koriste za obavljanje delatnosti čiji je vek trajanja duži od 12 meseci , a pojedinačna nabavna cena u vreme nabavke veća ja od prosečne bruto zarade po zaposlenom u Republici prema poslednjem objavljenom podatku republičkog organa nadležnog za podlove statistike.

Član 22.

Nekretnine , postrojenja , oprema i biološka sredstva se procenjuju po nabavnoj vrednosti ili po ceni koštanja , umanjenim za ispravku vrednosti po osnovu amortizacije i ispravku vrednosti po osnovu obezvređivanja na način propisan u članu 10. – 16. Pravilnika o načinu priznavanja i procenjivanja imovine , obaveza , prihoda i rashoda malih pravnih lica.Amortizacija građevinskih objekata , opreme , i ostala osnovna sredstva vrši se primenom proporcijalne metode za svako sredstvo posebno.Prilikom obračuna amortizacije osnovnih sredstava koristiće se sledeći vek trajanja i stope amortizacije:

                                                                                          korisni vek traj.              stopa

1.Nameštaj , kancelarijska oprema,

   računarska oprema,putničko vozilo
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20%
2.Ostala oprema :prema stopama iz Nomenklature sredstava za amortizaciju

Osnovicu za obračun amortizacije opreme i ostalih osnovnih sredstava čini nabavna vrednost odnosno cena koštanja .Za pribavljena osnovna sredstva obračun amortizacije počinje od narednog meseca u odnosu na mesec u kome je osnovno sredstvo pribavljeno i stavljeno u upotrebu.

Član 23.

Naknadni izdatak koji se odnosi na osnovno sredstvo nakon njegove nabavke ili završetka , uvećava vrednost sredstava ako ispunjava uslove da se prizna kao sredstvo , to jest ako je vek trajanja duži od godinu dana i ako je vrednost naknadnogizdatka viša od prosečne bruto zarade po zaposlenom u Republici , prema poslednjem objavljenom podatku republičkog organa nadležnog za poslove statistike.Naknadni izdatak koji ne zadovoljava ove uslove iskazuje se kao trošak poslovanja u periodu u kom je nastao.Ako je naknadni izdatak  nastao pretežno po osnovu rada , potrošnog materijala i sitnijih rezervnih delova , taj izdatak se iskazuje kao tekući trošak održavanja.

Član 24.

Za pribavljeno sredstvo koje je bilo u upotrebi sadašnju vrednost čini vrednost koja je ugovorena da se plati , odnosno procenjena vrednost ako je sredstvo primljeno bez naknade , a nabavna vrednost i ispravka vrednosti utvrđuju se prema sadašnjoj vrednosti i utvrđenoj stopi amortizacije.

4. Dugoročni finansijski plasmani

Član 25.

Dugoročni finasijski plasmani čine imovinu koja se iskazuje na računima grupe 03 – Dugoročni finansijski plasmani.Početno iskazivanje dugoročnih finansijskih plasmana meri se po njihovoj nabavnoj vrednosti.

5. Kratkoročna potraživanja , plasmani i gotovina

Član 26.

Kratkoročna potraživanja , plasmane i gotovinu čini imovina koja se iskazuje na računima klase 2 – Kratkoročna potraživanja , plasmani i gotovina.

Član 27.

Kratkoročna potraživanja obuhvataju potraživanja od kupaca i drugih dužnika koja su nastala po osnovu prodaje proizvoda i roba i vršenjem usluga , kao i po drugim osnovama.U ovu vrstu potraživanja spadaju i potraživanja iz specifičnih poslova , koja nastaju po osnovu spoljnotrgovinskog poslovanja.Kratkoročna poslovanja se mere po vrednosti iz isprava na osnovu kojih se zasnivaju ti obligacioni odnosi.

Član 28.

Kratkoročni plasmani ( finansijska sredstva ) se mere po nabavnoj vrednosti uvećanoj za transakcione troškove.Naknadno merenje finansijskih sredstava vrši se po poštenim vrednostima , bez umanjenja za transakcione troškove.Finansijska sredstva koja imaju fiksni rok dospeća mere se po amortizovanoj vrednosti korišćenjem metoda efektivne kamatne stope.

Član 29.

Kratkoročna potraživanja i plasmani koji su dospeli a nisu naplaćeni pojedinačno se ispravljaju na teret rashoda.Izuzetno se ne vrši ispravka vrednosti pojedinačnog potraživanja od lica kojima se istovremeno duguje do iznosa koji se duguje.Kratkoročna potraživanja i plasmani čija je nemogućnost naplate izvesna i dokumentovana direktno se otpisuje.

Član 30.

Gotovinski ekvivalenti i gotovina iskazuju se po nominalnoj vrednosti na ispravama na osnovu kojih se dokazuje postojanje te imovine.Novčana sredstva se iskazuju u valuti na koju glase.

Član 31.

Aktivna vremenska razgraničenja čine razgraničeni troškovi i prihodi koji se odnose na budući period i to:

1.unapred plaćeni,odnosno fakturisani troškovi narednog perioda

2.prihodi tekućeg perioda koji nisu mogli biti fakturisani, a za koje su nastali troškovi u tekućem periodu

3.ostala aktivna vremenska razgraničenja
6. Kapital
Član 32.

Kapital čine sopstvene izvore iz kojih je pribavljena imovina koja se iskazuje na računima klase 3 – Kapital.Kapital se deli na osnovni kapital koji je stečen osnivanjem Fonda i ostali oblici kapitala koji se obrazuju raspodelom dobiti  i po osnovu promena u imovini i obavezama koje se neposredno odražavaju na promenama u kapitalu.

Član 33.

Nepokriveni gubitak do iznosa ukupnog kapitala iskazuje se kao ispravka vrednosti kapitala , a eventualna razlika iznad tog iznosa iskazuje se kao posebna pozicija u aktivi bilansa stanja.

7. Dugoročna rezervisanja i obaveze

Član 34.

Dugoročna rezervisanja čine sopstvene izvore imovine , a obaveze , pozajmljena sredstva iz kojih je pribavljena imovina , koja se iskazuju na računima klase 4 – Dugoročna rezervisanja i obaveze.Dugoročna rezervisanja se priznaju ako su nastala kao rezultat prošlog događaja i verovatnog plaćanja obaveza koje se pouzdano mogu proceniti.Dugoročna rezervisanja za troškove i rizike prate se po vrstama , a njihovo smanjenje  , odnosno ukidanje se vrši u korist prihoda.Rezervisanja se procenjuju na dan svakog bilansiranja i koriguju tako da odražavaju najbolju sadašnju procenu.Ako se proceni da je rezervisanje nepotrebno za izmirivanje obaveza , rezervisanje se ukida.

Član 35.

Obaveze se dele na dugoročne i kratkoročne.Dugoročne obaveze predstavljaju obaveze koje dospevaju u roku dužem od jedne godine od dana činidbe , odnosno od dana godišnjeg bilansa.Sve ostale obaveze smatraju se kratkoročnim.Dugoročne obaveze koje su dospele na dan bilansiranja i koje dospevaju u rokud do jedne godine prenose se u kratkoročne obaveze.

Član 36.

Smanjenje obaveza na osnovu zakona , vanparničnog poravnanja , zastarelosti i slično vrši se direktnim potpisivanjem.

Član 37.

apred naplaćene , odnosno obračunate prihode , troškove tekućeg perioda za koje nije primljena isprava ,odnosno kada obaveza plaćanja nastaje u budućem periodu.

8. Rashodi

Član 38.

Rashodi predstavljaju troškove koji proističu iz uobičjenih aktivnosti Fonda i iskazuju se na računima klase 5 – Rashodi.U rashode se uračunavaju i gubici koji nastaju iz uobičajenih aktivnosti Fonda  i predstavlja smanjenje ekonomskih koristi , odnosno smanjenje imovine za koje se ne ostvari adekvatna naknada.

9. Prihodi

Član 39.

Prihodi predstavljaju naknadu od uobičajenih aktivnosti Fonda i iskazuju se na računima klase 6 – Prihodi , nezavisno od vremena i načina naplate.U prihode se uračunavaju i dobici koji nastaju iz uobičajenih aktivnosti Fonda po osnovu otuđenja određenih oblika imovine.Dobice se iskazuju u neto iznosu , nakon umanjenja za odgovarajuće rashode , koji nastaju po osnovu ostvarivanja tih prihoda.

10. Vanbilansna evidencija

Član 40.

Na računima klase 8 – Vanbilansne evidencije iskazuju se sredstva koja ne čine imovinu , hartije od vrednosti koje su van prometa , avali , garancije i druga jemstva kao i obaveze po osnovu tih sredstava.

IV. REVIZIJA FINANSIJSKOG IZVEŠTAJA

Član 41.

Revizija finansijskog izveštaja vrši se ako ta obaveza nastaje po Zakonu o računovodstvu.Revizija finansijskog izveštaja može se vršiti i u slučaju ako za tim postoji potreba , odnosno ako direktor Fonda oceni da je ta revizija potrebna.

V. OBELODANJIVANJE FINANSIJSKIH IZVEŠTAJA

Član 42.

Finansijski izveštaj obelodanjuje se ako za to postoji obaveza prema Zakonu o računovodstvu.Direktor Fonda odlučuje koji podaci i na koji način , iz finansijskog izveštaja , se obelodanjuju

VI. PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Član 43.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donošenja , a primenjivaće se i na sastavljanje finansijskih izveštaja za 2009.godinu.

U Kanjiži, 01.07.2009.godine,
                                                                                                   Direktor Fonda

                                                                                              ___________________

                                                                                                 Palinkaš Jožef
